Handbuch Arbeitsgruppe

Elternkooperation

Ein Handbuch zur systema-
tischen Durchfithrung und
Dokumentation der Eltern-
kooperation geeignet, um...

die Arbeit einer Arbeitsgruppe im Schulkolle-
gium zu unterstiitzen,

Struktur und Anleitung fiir die Zusammenar-
beit mit Eltern an der Schule sowie fiir Veran-
staltungen mit der Beteiligung von Eltern wie
z. B. Elternabenden zu geben,

alle Materialien an einem Ort zu biindeln,
allen Stakeholdern Zugriff (analog und digital)
zum Material zu erméglichen,

einen wachsenden Wissenspool zu schaffen.

Kurzbeschreibung

Elternkooperation ist in jeder Schule verankert. Jedes Jahr wer-
den aufs neue Elternabende, Elterncafés oder aber auch Ar-
beitsgruppen organisiert. Fiir diese Personen soll dieses Tool
eine Hilfestellung und Anleitung sein, um die eigene Arbeit zu
strukturieren, zu dokumentieren und auf einen Wissenspool
vergangener Jahre zurilickgreifen zu kénnen. Das spart einiges
an Zeit und Arbeit!

Beteiligte Akteur:innen

Hauptverantwortliche Personen:
B Schulleitung
» Uberzeugt vom Handbuch als niitzliches Tool, um die
Zusammenarbeit nachhaltiger zu gestalten
e Sorgt fur die Einfilhrung und Nutzung des Tools

Mitverantwortliche Personen:

m Alle Stakeholder, die im Bereich Elternkooperation
zusammenarbeiten (z. B. Lehrkréafte, Sozialarbei-
ter:innen, eine feste Arbeitsgruppe, ...

* Nutzen das Handbuch, fiihren die Dokumentation
sorgfaltig weiter und aktualisieren Prozesschritte ana-
log wie digital

Umsetzungshinweise

B Die Handbuchstruktur sollte zu Beginn eines Schul-
jahres verbindlich eingefiihrt werden.

B Die Nutzung des Handbuchs sollte kontinuierlich
erfolgen.

B Die Struktur des Handbuchs ermdoglicht sowohl die
Nutzung als Arbeitsbuch sowie zu Dokumentations-
zwecken.

B Die Struktur eignet sich z. B. als gemeinsam
bearbeitbares Word-Dokument in einer Cloud, als
digitale Ordnerstruktur zur Ablage weiterer
einzelner Dokumente oder auch als analoges Hand-
buch aus Papier je nach Nutzungspraferenz und
-moglichkeit.

B Empfehlenswert ist, die Handbuchstruktur entwe-
der analog oder digital zu verwenden, um Doppel-
strukturen zu vermeiden.




(1)

Auszug: Handbuch Zusammenarbeit mit Eltern an unserer Schule

HANDBUCH ZUR
DURCHFUHRUNG DER AG
ELTERNARBEIT AN UNSERER
SCHULE

Inhalt
. Willkommen, Ziele und Aufbau des HandbUCNS...... ... e e
Il.  Unsere Vision gelungener Zusammenarbeit mit Eltern und Erziehungsberechtigten an unserer Schule............................. .
lll. Zentrale Abldufe und Ereignisse im SChUljahr.. ... ..o e
1.2 UBersicht SCRULANT. .. ... e .
111.2 Themen fir die Treffen der AG Elternarbeit im Schuljahr........ ... e
IV, RUCKDIICK -ttt ettt et
IV.1 Was haben wir im letzten Schuljahr @rreicht?. ... . ..o e
IV.2 Was haben wir im letzten Schuljahr gelernt? Was mochten wir verbessern?...........ccooooiiiiiiiiiiie e
IV.3 Gibt es Projekte, die wir weiterfihren mochten? Gibt es bereits (neue) Ziele fur das Schuljahr? ...l
IV.4 Was ist unser NAChSTEr SChIIT?. .. ... o e
VA A 1= 1< w AU ] - S TSP
V.1 BEreits @rr@iChte ZIBIE .. .. ouiei e e .
V.2 AKEUBIIE ZICIE ..o et
VI. Meilensteinplanung flr das SChULANT. ... e e e
VII. Vorlage Ablaufplan flr @INe AG-SItZUNE . .......ouitiii et e e e e
VI Aktueller Hausaufgabhenzettel.........o.oiii i e e .
IX.  DOKUMENTAtIONSVOIIAEE .. . e ettt ettt et e e e e ettt et et .
X.  Dokumentation VErgangeNer SItZUNGEN ... ..ottt
XL Material- Und LINKSammMIUNG . ... et .

54



Auszug (1/2)

III. Zentrale Abldufe und Ereignisse im Schuljahr

I11.1 Ubersicht Schuljahr

August September Oktober November Dezember Januar
. ) Tag der offenen Tur Zeugnis-
Zen.tra_le ngmerferlen Herbstferien Konferenzen
Ereignisse | bis 15.8. 14.-28.10. und -vergabe
Relevantes 1. Elternabend Elternsprechtag Klasseninterne 2. Elternabend
fiir Eltern Tag der offenen Tur | Weihnachtsferien
Treffen 2, Treffen 3
AG Treffen 1, 12.10. 2.12.
Elternarbeit | 29.8.
Februar Marz April Mai Juni Juli
. ) Bundesjugend- Zeugniskonferen- | Zeugnis-
Zen.tra_le Theaterauffiih- | Osterferien spiele zen vergabe
Ereignisse rung Klassen 5 | 10.—24.4. Schulfest Sommerferien
und 6 ab3.7.
Relevantes Theaterauffiih- | 3 Elternabend Elternsprechtag
fiir Eltern rung Klassen 5 Schulfest
und 6
Treffen 5, Treffen 6,
AG Treffen 4, 12.4. 20.6.
Elternarbeit | 14.2.

II1.2 Themen fiir die Treffen der AG Elternarbeit im Schuljahr

Ziele Themen und Inhalte Moderation und Benotigte
Vorbereitung Materialien

1. Treffen | Aktuelle Mitglieder der AG [ - BegriiRung und Einfithrung Im Idealfall ein bereits - Flipcharts
sind bekannt und einge- (- Ziele fiir das aktuelle Schuljahr | léngeres AG Mitglied - Stifte
flhrt. Ziele fir das neue |- Grobe Planung der Treffen fiir - Handbuch
Schuljahr sind festgelegt. das Schuljahr

2. Treffen

3. Treffen

4. Treffen

5. Treffen

6. Treffen
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Auszug (2/2)

V.2 Aktuelle Ziele

2-5 aktuelle SMARTe Ziele fiir das Schuljahr, die auf die Vision einzahlen

S — pezifisch (Was soll konkret erreicht werden?)

M — essbar (Wie kann festgestellt werden, dass das Ziel erreicht wurde?)

A — ktiv (Sind die Zielsetzenden relevant fiir die Erreichung des Ziels?)

R - ealistisch (Ist es realistisch, das Ziel im bestimmten Zeitraum zu erreichen? Ist das Ziel gleichzeitig herausfordernd und machbar?)

T — erminiert (Bis wann wird das Ziel erreicht?)

Beispiel: Wir fihren in diesem Schuljahr ein regelmaRiges Elterncafé ein,
das mindestens einmal pro Monat in unserer Schule stattfindet.

Aktuelle Ziele:

SMARTes Ziel So zahlt es auf unsere Vision ein Das brauchen wir, um das Ziel zu erreichen

VII. Vorlage Ablaufplan fiir eine AG-Sitzung

AG-Treffen Nr: Datum:

Teilnehmende:

Ziel(e) des Treffens: Aus Ubersichtsplanung des Schuljahres
Zentrale Themen und Inhalte: Aus Ubersichtsplanung des Schuljahres




