Wir sind Teach First Deutschland — eine internationale NGO fir Bildungsgerechtigkeit.

In Deutschland entscheiden noch immer das Einkommen der Eltern und die Herkunft tber die
Zukunft von Kindern. Jedes Jahr verlassen knapp 50.000 junge Menschen die Schule ohne
Abschluss. Dies verschlechtert nicht nur ihre Berufsperspektiven, sondern auch ihre Chancen
auf echte gesellschaftliche Teilhabe!

Als unabhangige Organisation treten wir von Teach First Deutschland dafiir an, dass alle Kinder
und Jugendlichen in Deutschland gute Bildung erfahren — ganz unabhéangig davon, wie ihre
Startbedingungen sind. Unsere Arbeit basiert dabei auf der Uberzeugung, dass jedes Kind sein
Potenzial entfalten kann, und dabei unterstitzen wir.

Unsere Fellows (Lehrkrafte auf Zeit) sind Wegbegleiter:innen dieser Kinder und Jugendlichen
und unterstitzen sie dabei, einen festen Glauben an sich zu entwickeln, ihre Abschlisse zu
schaffen und sich schrittweise eine Perspektive fir ihre Zukunft zu erarbeiten.

Wir suchen flr unser Team eine Unterstltzung im Bereich Controlling, Finanzen, Personal und
IT als

Sachbearbeiter:in | Manager:in (m/w/d)

Buchhaltung und Personalsachbearbeitung

Teilzeit (80%) - ab sofort - in Berlin
zunachst befristet auf 2 Jahre - mit guter Aussicht auf Verlangerung

Das machst Du bei uns

e Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung und der Reisekostenabrechnung

e Erstellung der vorbereitenden Lohnbuchhaltung und Kommunikation mit unserem
externen Lohnbiiro

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsergdanzungen, Arbeitszeugnissen

e Dokumentation, Datenerfassung sowie Pflege und Weiterentwicklung unseres
Wissensmanagements

e Unterstltzung bei der Blirokommunikation und allgemeine Blrotatigkeiten


https://www.teachfirst.de/

Das wiinschen wir uns von Dir

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. zum/zur Buchhalter:in, Personalsach-
bearbeiter:in oder mehrjahrige Berufserfahrung

e Berufserfahrung in der Buchhaltung, Kenntnisse in DATEV-Rechnungswesen, Candis
(Rechnungsbearbeitungstool) sowie HRworks (Personalsachbearbeitungstool)
winschenswert

e Bereitschaft, sich in neue Themenfelder einzuarbeiten, wie z. B. Personalwesen,
Digitalisierung

e Hohes Mal} an Selbstandigkeit, Gewissenhaftigkeit, Verantwortungsbewusstsein und
Teamgeist

e Lust auf die Mitarbeit in einem engagierten Team, das sich fir Bildungsgerechtigkeit
einsetzt

Das bieten wir Dir

e Eine sichere Festeinstellung (vorerst auf 2 Jahre befristet) in einem engagierten,
interdisziplindren und sehr kollegial arbeitenden Team

e Vertrauensarbeitszeit und die Moglichkeit, Deinen Arbeitsalltag weitgehend selbst zu
gestalten

e Die Moglichkeit, teilweise aus dem Homeoffice zu arbeiten, 30 Urlaubstage im Jahr,
zusatzlich 5 Tage Bildungsurlaub, Teamevents, betriebliche Altersvorsorge

e Eine sinnstiftende Tatigkeit, die einen splrbaren Mehrwert flr unsere Gesellschaft
leistet

e Als Teil unseres globalen Netzwerks Teach For All - einem Zusammenschluss von Uber
60 Bildungsorganisationen - hast Du die Mdglichkeit, unsere internationalen
Austausch- sowie Weiterbildungsangebote zu nutzen und Deiner personlichen
Entwicklung Raum zu geben

Bewirb Dich jetzt!

Wir behalten uns vor bereits im Ausschreibungszeitraum Erstgesprache mit Bewerber:innen zu fihren.

Als Organisation mit Gerechtigkeitsanspruch, die gesellschaftliche Diversitat erfolgreich mitgestalten will, freuen wir uns
Uber vielfaltige Bewerber:innen.

Bitte richte Deine Bewerbung mit einem Motivationsschreiben, CV und Zeugnissen in einer zusammenhangenden PDF-
Datei bis zum 15.03.2024 per E-Mail an Saadet Andirinli (saadet.andirinli@teachfirst.de).
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